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Preambulo
A exigéncia estatutaria e a utilidade organizacional de a Diregao ter um regulamento interno
tem conduzido ano apos ano as sucessivas Direcoes da FAP a sua aprovagao, numa pratica
ja largamente consolidada. A elaboracao de tais regulamentos internos deve ter em atencao
Nao apenas a experiéncia acumulada, mas tambem 0s objetivos e a cultura das equipas que
em cada momento sao Direcao da FAP, bem como a necessaria atualizacdo das suas
formas de organizacao, na procura continua de ganhos de agilidade dos procedimentos, de

eficiéncia e de eficacia.

Assim, nos termos dos Estatutos da FAP, a Dire¢cdo aprova este Regulamento Interno, com

vista a sua atempada apresentacao a Assembleia Geral da FAP.

CAPITULO |

Direcao e seus titulares

Artigo 1.°
(Composicao, mandato e competéncias)
A Direcao da Federacao Académica do Porto (adiante Direcao) tem a composicao, o
mandato e as competéncias estabelecidas nos Estatutos da Federacao Académica do Porto

(adiante FAP ou Federacao).

Artigo 2.°
(Mandato)
1. O mandato dos titulares da Direcao € de um ano, de acordo com 0S calendarios
eleitorais aprovados pela Assembleia Geral.
2. A renuncia e a demissao implicam a cessacao antecipada do mandato do renunciante
ou demissionario.
3. Os titulares da Direcdo podem renunciar ao seu mandato, produzindo efeitos
imediatamente, atraves de comunicacao dirigida ao Presidente da Direcdo, que dela

dara conhecimento a Direcao e a Assembleia Geral.
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Os titulares da Direcao podem apresentar a sua demissao a Direcdo, atraves de
comunicacao fundamentada entregue ao Presidente e dirigida a Direcdo, que a
apreciara em reuniao no prazo de 5 dias uteis, podendo aceita-la ou rejeita-la.

A demissao de um titular da Direcao pode ser suscitada por qualguer outro titular da
Direcdo, em proposta devidamente fundamentada entregue ao Presidente e dirigida a
Direcdo, que a apreciara em reunido no prazo de 5 dias uteis, podendo aceita-la ou
rejeita-la.

A renuncia ou demissao do Presidente da Direcao implica a demissao de todos 0s
elementos da Direcdo e é comunicada imediatamente ao Presidente da Mesa da
Assembleia Geral, mantendo-se, porem, em funcdes 0s elementos demissionarios até a

posse dos novos titulares.

Artigo 3.°

(Incompatibilidades e conduta no cargo)
Para alem das incompatibilidades previstas nos Estatutos da FAP, os titulares da Direcao
comprometem-se a Nao assumir cargos que conflituem ou iminentemente possam
conflituar com o seu mandato na FAP, bem como a diligentemente abandonar os que
porventura exercam que estejam nessas condicdes, sejam eles de natureza politica,
executiva, comercial ou de qualquer outra indole.
A Direcado pode suscitar e deliberar sobre as incompatibilidades de qualguer um dos
seus titulares.
Em caso de incompatibilidade reconhecida pela Direcdo, o titular em causa abandona
0S cargos incompativeis com o mandato da FAP ou renuncia a este.
Sempre que, sem incompatibilidade, um titular da Direcao exerca outro cargo, funcao ou
assuma uma posicao publica noutra qualidade, tem o dever de especial cuidado para
que 0 seu mandato na FAP ndo seja mencionado ou de qualquer outra forma a isso

associado.

Artigo 4.°
(Responsabilidade)
Nos termos da lei e dos Estatutos, cada titular da Direcao € pessoalmente responsavel
por todas as medidas tomadas por esta, respondendo pelos prejuizos decorrentes das

suas deliberacdes, podendo, no entanto, declarar em ata que foi contrario a essas
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deliberacdes, nomeadamente atraves de voto vencido, e € ainda responsavel pela
salvaguarda dos valores pertencentes a Federacao.

Aqueles que ficarem vencidos na deliberagao tomada e fizerem registo da respetiva
declaracao de voto em ata ficam isentos da responsabilidade que daquela
eventualmente resulte.

Os titulares da Direcao sao ainda solidariamente responsaveis por todas as deliberacoes
tomadas em reunido na qual nao estiveram presentes, salvo se fizerem registo em ata
de que sdo contrarios a tais deliberagbes na reunido seguinte na qual estejam

presentes.

Artigo 5.°
(Presidente e Tesoureiro)
Para além de presidir a Diregao, compete em especial ao Presidente, designadamente:

a. Representar e fazer representar, em nome da Direcao e nos termos por esta
definidos, junto dos orgaos de soberania, das demais entidades da
Administracao  Publica, das associagbes e federagcdes academicas e de
estudantes, qualquer que seja a sua indole — institucional, regional, nacional ou
internacional — bem como junto de quaisquer outras entidades publicas ou
privadas;

b. Representar e fazer representar a Direcdo junto dos demais orgaos da FAP, bem
como junto dos seus elementos e dos membros da Assembleia Geral ou seus
equiparados.

Compete em especial ao Tesoureiro supervisionar e gerir a execu¢ao or¢camental nos
termos aprovados pela Assembleia Geral e pela Direcdo, € promover 0s necessarios
movimentos de tesouraria da FAP, nomeadamente o pagamento das despesas e o
recebimento das receitas.

Compete cumulativamente ao Presidente e ao Tesoureiro, sem prejuizo do dever de
informacao da restante Direcao e nos termos dos Estatutos da FAP:

a. Vincular a FAP em todos os atos de administracéo corrente e civil, sem prejuizo
das formas de coadjuvacdo e de delegacbes de poderes aprovadas pela
Direcao;

b. Outorgar contratos ou quaisquer outros documentos ou titulos que impliquem

obrigacoes para a FAP;
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C.

Autorizar as despesas de representacao dos titulares dos outros Orgaos ou
comissdes da Federacao;

Em todas as contas em instituicoes financeiras de que a FAP seja titular,
representa la, movimentando-as nos termos da lei, tendo em Vvista
exclusivamente a prossecucao dos objetivos da Federacao e das suas
atividades, podendo a(s) sua(s) assinatura(s) ser substituida(s) sempre que
necessario por quem a Direcao designar;

Promover a conformidade dos movimentos financeiros da FAP com a lej,
nomeadamente a legislagao fiscal e a legislacdo e normas contabilisticas em

vigor.

4. Compete individualmente ao Presidente ou ao Tesoureiro, sem prejuizo do dever de

1.

informacao de todos 0s atos praticados aos demais titulares da Direcao:

a.
D.

Autorizar as despesas com pessoal e efetuar o seu pagamento;

Autorizar as despesas regulares de funcionamento da Federagdo relativas a
contratos continuados, designadamente os relativos a comunicagoes, alarmes,
fornecimento de agua e energia elétrica, e efetuar o seu pagamento;

Autorizar as despesas com material de escritorio e demais consumiveis, e
efetuar o seu pagamento;

Autorizar as despesas e efetuar o pagamento de todas as obrigacdes para com o
Estado de indole fiscal e parafiscal;

Autorizar as despesas de representacao dos titulares da Direcdo, assinando
juntamente com o proprio 0s correspondentes relatorios de despesas, e efetuar
0 seu pagamento;

Submeter a autorizacao da Direcao todas as outras despesas da Federacao e

posteriormente efetuar o pagamento.

Artigo 6.°

(Secretaria-Geral)

Compete ao Vice-Presidente da Direcao responsavel pela Secretaria-Geral,

designadamente:

a.

Preparar com o0s demais titulares da Direcao as reunioes, recolhendo os
assuntos que estes queiram ver tratados, bem como 0s documentos que Ihes

sirvam de suporte;
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Coadjuvar o Presidente na fixacao da ordem de trabalhos, cuidando por um
eqguilibrado volume de assuntos entre reunides, sem prejuizo da oportunidade e
eficacia das deliberacdes a tomar;

Comunicar a Direcdo a ordem de trabalhos fixada, até 24 horas antes da hora
marcada para o inicio da reunido, remetendo os documentos de suporte dos
assuntos a tratar;

Secretariar as reunides de Dire¢cao, designadamente lavrando proposta de ata,
que remete a Direcdo em prazo razoavel;

Passar para o Livro de Atas da Direcao as atas aprovadas e recolher as
assinaturas de todos os titulares presentes na reuniao respetiva;

Salvaguardar que € dado seguimento as deliberacdes tomadas pela Direcao, de
forma coordenada com o Presidente e com os demais titulares, em especial com
guem coordene areas especificas;

Acompanhar 0s planeamentos de cada area, harmonizando-0s num
planeamento global da atividade da Dire¢ao, alertando para eventuais atrasos na
execucao;

Gerir o expediente, reencaminhando-o para os demais titulares de acordo com a
organizacao do trabalho estabelecida, e cuidando de que a todos os contactos

recebidos € dada resposta oportunamente.

Artigo 7.°

(Auséncias e impedimentos)

O Presidente da Direcao € substituido, nas suas auséncias e impedimentos, por qguem

indicar ou, em caso de falta de indicacao, sucessivamente pelo Vice-Presidente com

maior antiguidade presente, pelo Tesoureiro, pelo Secretario-Geral e pelo Vogal mais

velho presente.

Salvo indicagao em contrario do Presidente, o Vice-Presidente responsavel pela

Secretaria-Geral é substituido, nas suas auséncias e impedimentos ou quando este

substitui o Presidente, pelo Vogal mais novo presente.

CAPITULO Il

Exercicio das competéncias da Direcao
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SECCAO |

Organizacao da Direcao e deveres dos seus titulares

Artigo 8.°
(Organizacao e areas)
A Direcao organiza livremente 0 seu trabalho, nomeadamente atribuindo competéncias
de coordenacdo de areas.
A funcado de coordenar uma determinada area nao € confundivel com a funcdo de

deliberar na mesma area, nem com o disposto no artigo seguinte.

Artigo 9.°
(Delegacéao de poderes)
A Direcdo, no ambito das suas competéncias, pode permitir, através de delegacdes de
poderes, que um dos seus titulares pratique atos em seu nome.
A Direcao pode ainda permitir, através de delegacao de poderes, que um outro 6rgao ou
comissao pratiqgue 0s atos em nome da Federacdo, desde que essa delegacao de

poderes seja devida e expressamente autorizada pela Assembleia Geral.

Artigo 10.°
(Deveres dos titulares da Dire¢ao)
S&0 deveres dos titulares da Direcdo, nomeadamente:

a. Cumprir a legislacao nacional e comunitaria em vigor;

b. Cumprir os Estatutos da FAP e promover o seu cumprimento;

c. Respeitar o disposto neste Regulamento Interno;

d. Executar as deliberacdes da Assembleia Geral e ndo ter atos ou assumir atitudes
contrarias a elas;

e. Cooperar com 0s demais orgaos da Federacao no exercicio das suas
competéncias, nomeadamente as de fiscalizacao, nos termos a acordar entre
ambos;

f. Informar os demais titulares da Direcao de tudo o que diga respeito a Federacao,
nomeadamente nos termos do artigo sequinte;

g. Estar informado sobre as politicas de ensino superior e sobre as discussdes em

curso com repercussdes no ensino superior, € promover a informacao sobre
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estes temas das associagbes de estudantes e das instituicbes de ensino
superior da area metropolitana do Porto, em especial das associacdes federadas
e das demais associacoes de qualquer outra forma afetas a Federacao;

h. Guardar sigilo sobre as matérias consideradas confidenciais, nos termos do art.©
18.9;

I. Exercer as funcdes que lhe forem confiadas com honestidade, diligéncia e

especial respeito pelos seus pares estudantes.

Artigo 11.°

(Rede Eletronica da Direcéo e dever de informacao)
Cada elemento da Direcao informara os restantes titulares desta de um seu endereco de
correio eletronico, constituindo o conjunto de todos os enderecos fornecidos a Rede
Eletronica da Direcao.
Os titulares da Direcao tém o dever de informar os restantes titulares em prazo razoavel
sobre todos 0s atos por si praticados no exercicio do seu mandato.
Para o cumprimento do disposto no numero anterior os titulares da Direcao devem
preferencialmente usar a Rede Eletronica da Direcéo, salvo o uso de outra forma mais
adequada consoante a situacao.
Consideram-se informados os titulares da Direcao vinte e quatro horas apos a emissao
da mensagem de correio eletronico nos termos dos nUmeros anteriores, sempre que se

pOSSa presumir a sua correta rececao.

Artigo 12.°
(Deliberacoes)

A Direcao delibera preferencialmente em reuniao, deliberando ainda fora dela sempre
que necessario.

A Direcao delibera fora das reunides de Direcdo atraves da Rede Eletronica da Direcao,
tendo cada titular da Direcao um voto e sendo para tal necessario pelo menos cinco
votos a favor.

No caso previsto no numero anterior, faz-se registo das deliberacoes tomadas na ata da
reuniao imediatamente seguinte, bem como dos votos expressos, registando-se ainda

as respetivas declaracoes de voto, se for caso disso.
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4. A ata referida no numero anterior sera assinada por todos os que tiverem votado nas

deliberacoes tomadas fora das reunides, ainda que nao tenham estado presentes na

reuniao a que a ata diga respeito.

SECCAO ||

Administragao do patrimonio

Artigo 13.°
(Receitas e despesas)

Sao receitas e despesas da Federacao as definidas nos seus Estatutos.

Artigo 14.°

(Formas de pagamento e caixas)
O pagamento das despesas da FAP é realizado preferencialmente atraves de e-banking,
sem prejuizo do disposto nos numeros seguintes, quer por transferéncia bancaria para
0 beneficiario, quer por pagamento de servicos, quer por pagamentos ao Estado.
O pagamento de despesas resultantes de contratos continuados € preferencialmente
realizado por débito direto.
Excecionalmente quando as circunstancias o justifiquem, 0s pagamentos das despesas
da FAP podem ser realizados atraves de cheque.
Os pagamentos que pelo seu montante sejam realizados em numerario sao feitos
atraves de caixas.
As caixas sao criadas por deliberacao da Direcao, que definira no momento da sua
criacao, 0 montante da mesma, a atividade a que esta afeta, o prazo pelo qual se
constitui e o responsavel pela caixa, sendo tambem encerrada por deliberacao da
Direcao.
Todas as saidas de caixa a que nao corresponda uma entrada imediata do
correspondente documento contabilistico sao tituladas por um vale de caixa assinado
por guem se responsabilizar pela realizacdao do pagamento e pela recolha e entrega do

documento contabilistico.

Artigo 15.°

(Acesso as contas e aos mapas de tesouraria)
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Sao disponibilizados num prazo de 90 dias, através da Rede Eletronica da Direcao, a

seguinte informacao de tesouraria atualizada:

a.

Mapa de despesas contraidas, bem como dos correspondentes documentos
rececionados e dos pagamentos realizados;

Mapa das receitas realizadas, bem como dos correspondentes documentos
emitidos e dos recebimentos efetuados;

Mapa com a relacao dos cheques emitidos, incluindo a data, o montante, o
beneficiario e os signatarios;

Mapa de transferéncias bancarias autorizadas, incluindo a entidade bancaria, a
data, o montante, o beneficiario e os signatarios;

Folha de Caixa de todas as caixas existentes, nos termos do n.° 6 do artigo
anterior.

Mapa com a execucao orcamental de receitas e despesas.

CAPITULO IlI

Reunides de Direcao, sua preparacao, funcionamento e deliberacdes

SECCAO |

Reunides de Direcao e sua preparacao

Artigo 16.°

(Composicao das reunides da Direcéo)

As reunides da Direcdo nao sao publicas, sendo compostas apenas por guem obedeca

a0 previsto neste artigo, nao podendo estar presentes quaisquer outras pessoas.

Todos os titulares da Direcdo participam nas suas reunidées, com direito a voto.

Caso se justifigue, podem ser convidados pela Direcao a participar nas suas reunioes

outras pessoas, sem direito a voto, participacao cuja justificacao deve ser

expressamente mencionada quer no convite em questao, quer na respetiva ata da

reuniao.

Artigo 17.°

(Reunides)

A Direcao da FAP reune ordinariamente todas as semanas, em dia e hora a deliberar.

FAP 2026 | Regulamento Interno da Diregao | P4gina 10

F. 226 076 379 WWW.FAP.FT 00600

T. 226 076 370

[chamada para rede fixa nacional]

M. RUA DO CAMPO ALEGRE, 627

4150-179 PORTO

E. CERAL@FAP.PT



FEDERAGAO
ACADEMICA
DO PORTO

POR UMA PRIORIDADE NA EDUCAGAO

A alteracao da data e hora das reunides e 0 cancelamento de reunides ordinarias pode
ocorrer sempre que, por motivo justificado, o Presidente o determine ou a Direcao o
delibere.

A Direcdo reune extraordinariamente sempre que para o efeito for convocada por trés
titulares da Direcao, pelo Presidente ou, na auséncia ou impedimento deste, pelo titular

que o substituir.

Artigo 18.°
(Confidencialidade)
Excetuando as atas e 0S seus anexos, consideram-se confidenciais as reunides da
Direcao, bem como 0Ss apontamentos pessoais e anotacdes dos seus titulares, ou

outros documentos de caracter expressamente interno.

SECCAO ||

Funcionamento das reunides e suas deliberacdes

Artigo 19.°
(Presidente e Secretério das reunides de Direcdo)
Compete ao Presidente da Direcdo presidir as reunides e ao Vice-Presidente
responsavel pela Secretaria-Geral secretaria-las, ou aos seus substitutos em caso de

auséncia ou impedimento.

Artigo 20.°
(Ordem de trabalhos)
As reunides de Direcao obedecem a ordem de trabalhos preparada pelo
Vice-Presidente responsavel pela Secretaria-Geral e fixada pelo Presidente.
No caso das reunides extraordinarias a ordem de trabalhos € comunicada na
convocatoria, sem prejuizo de, no caso de estarem todos os titulares da Direcao
presentes ou no caso de urgéncia na deliberacdo, poderem ser apreciados e

deliberados outros assuntos por maioria absoluta dos elementos da Direcéo.

Artigo 21.°

(Deliberacoes)
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1.

A Direcao delibera validamente desde que estejam presentes a maioria dos seus
titulares.

As deliberacdes sdo tomadas por votagao ou por consenso.

Dispbem de direito a voto todos os titulares presentes da Direcao, gozando o
Presidente, ou quem o substitua na sua auséncia ou impedimento, de voto de
qualidade.

Os assuntos e projetos submetidos a Direcao da FAP sé&o objeto de deliberacao de
aprovagao, de aprovacao na generalidade, de aprovagao na especialidade, de
aprovagao na globalidade, de rejeicdo, de adiamento para apreciagao posterior, de
remessa para apreciacao mais cuidada por um ou mais dos elementos da Dire¢do ou
de remessa para decisao em sede de Assembleia Geral, podendo também ser retirados

pelos respetivos proponentes.

Artigo 22.°

(Formas de votacao)
Salvo disposicao em contrario, as deliberacdes sao tomadas por voto nominal, devendo
votar sucessivamente os Vogais por ordem crescente de idade, os Vice-Presidentes
por ordem crescente de antiguidade, o Tesoureiro e, por fim, o Presidente.
Os titulares da Direcdo ndao podem abster-se nas votacdes realizadas em reunidées em
que estejam presentes.
As deliberacdes que envolvam a apreciacao de comportamentos ou das qualidades de
qualquer pessoa sao tomadas por escrutinio secreto.
Nao podem estar presentes nem no momento da discussao, nem da votacao, 0s
titulares  da Direcdo sobre 0s quais recaia a apreciagcao dos comportamentos ou

qualidades, sem prejuizo da necessaria audicao previa desses titulares.

Artigo 23.°
(Maioria exigivel nas deliberacdes e empate na votacao)
Com excecao das deliberacdes tomadas por consenso, as deliberacdes sao tomadas
por maioria absoluta dos votos dos elementos da Direcao.
Se a maioria absoluta ndo se formar, nem se verificar empate, procede-se
imediatamente a nova votacdo e, se aquela situacdo se mantiver, realiza-se terceira

votacao, na qual sera suficiente a maioria relativa.
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Em caso de empate na votacao, o Presidente tem voto de qualidade, salvo se a votagao
se tiver efetuado por escrutinio secreto.

Se em votacao por escrutinio secreto a maioria absoluta ndo se formar ou em caso de
empate, procede-se imediatamente a nova votagao por escrutinio secreto e, se a
situagao se mantiver, realiza-se terceira votagao, sendo esta nominal.

Todas as decisdes da direcao que envolvam encargos financeiros para a FAP, o

Presidente e o Tesoureiro tém, em conjunto, direito de veto.

Artigo 24.°
(Atas)

De cada Reunido da Direcao € lavrada uma ata que contenha a sumula do que foi
discutido e deliberado na reunido, da qual consta a indicacao sobre o resultado da
apreciacdo das questdes a ela submetidas e, em especial, das deliberacdes tomadas.
Uma vez lavrada a ata da reuniao, num prazo razoavel, esta deve ser remetida pela
Rede Eletronica da Direcao a todos os titulares da Direcao, para que possam aprecia-la
convenientemente e propor alteragoes.

Serao anexados as atas os documentos apresentados em Reunido de Direcao, bem

como todos 0s que da reunidao emanarem.

CAPITULO IV

Disposicoes Finais

Artigo 25.°
(Relacdo com a lei e os Estatutos, revisdo e casos omissos)

O presente Regulamento Interno subordina-se a legislagdo nacional e comunitaria em
vigor e aos Estatutos da Federagao.

O presente Regulamento Interno pode ser revisto em reuniao convocada para o efeito,
sendo sempre necessaria a apresentacao da redacao final aprovada a Assembleia
Geral.

NOS casos omissos OU NOS €asos Nao claramente previstos neste Regulamento Interno,
bem como em caso de duvida interpretativa, a Direcao delibera sobre o procedimento a

adotar.
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FEDERAGAO
ACADEMICA
DO PORTO

POR UMA PRIORIDADE NA EDUCAGAO

Artigo 26.°

(Entrada em vigor)

1. O presente Regulamento Interno entra em vigor imediatamente apos a sua aprovacao,

nao obstante a sua posterior apresentacao a Assembleia Geral, nos termos dos

Estatutos da FAP.
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